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一尧用友U8操作员权限分类
在用友U8系统中，操作员权限设置分为三个层次：功能

级权限、数据级权限和金额级权限，见表1。

二尧用友U8操作员权限设置
（一）功能级权限的设置

所谓功能级权限设置，是指对某操作员是否具备某功能

模块相关业务处理的权限进行设置。作用主要是明确用户对

系统中的哪些功能有操作权限，由此把手工管理环节中的不

相容职责的划分由制度规定转化为由系统自动进行控制。进

行功能权限授权时，注意应先选择授权对象，即对哪个账套进

行授权，对哪个用户或角色进行授权；然后再明确所授权的内

容。

总的来说，系统管理员负责整个电算化系统的维护工作，

而账套主管负责本账套的维护工作。

功能权限的授权对象是角色或用户。角色是指在用友U8
中拥有某一类职能的组织，该角色可以是实际的部门，也可以

是某些拥有同一类职能的人构成的虚拟组织。完成角色设置

后，就应定义角色的权限。一个用户可以分属于不同角色，一

个角色可以拥有多个用户。

功能权限的内容是系统所包括的功能，设置权限的本质

是赋予不同岗位所对应的权限。需要注意的是，每个操作员至

少应该有公共目录管理的所有权限。然后根据不同操作员所

属岗位的职责分别选择权限。例如，会计可以拥有公共目录设

置、除出纳和账套主管权限外其他总账的权限等，具体权限根

据不同企业赋予会计的职责而定。出纳拥有总账下所有查账

的权限、出纳签字的权限、有关银行和现金业务的所有权限，

其他权限视出纳做的事情而定。但不管怎样，不能给出纳过多

的权限。此外，对于用友ERP-U8操作员权限中的供应链、生
产制造、人力资源等不同权限也应该根据企业具体情况进行

分配。

功能级权限管理设置完成后，对于那些操作人员较多且

分工很细的企业，可以继续对数据级和金额级权限进行设置。

（二）数据级权限的设置

功能级权限的设置在“系统管理”中通过“权限分配”设

置，数据级权限的设置是在“企业门户”中通过“基础信息/数
据权限”设置，且必须是在系统管理的功能权限分配完成后才

能进行。数据权限设置是功能权限设置的细化，是对某操作员

的具体业务处理对象或具体处理内容进行的控制。如果在功

能权限设置中赋予某一操作员填制凭证的权力，如果不做进

一步限制，则该操作员具有使用所有科目、填制所有类型凭证

的权力。如果需要做进一步限制，使操作员只能使用部分科

目、填制部分类型的凭证，就需要对数据权限进行设置，实现

对业务的精细管理。见图1。

数据权限设置分为记录级权限设置和字段级权限设置。

用户可以针对16个记录级业务对象和105个字段级业务对象
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表 1 用友ERP-U8权限划分
作用

提供划分更为细致的功能级权限管理功能袁包括
各功能模块相关业务的查看和权限分配

可以通过两个方面进行权限控制袁即字段级权限
控制和记录级权限控制

主要用于完善内部金额控制袁实现对具体金额数
量划分级别尧对不同岗位和职位的操作员进行金
额级别控制袁限制他们制单时可以使用的金额数
量袁不涉及内部系统控制的不在管理范围内

权限分类

功能级权
限管理

数据级权
限管理

金额级权
限管理

图 1 数据权限

快速使用向导
系统服务
基础信息
财务会计
管理会计
供应链
生产制造
人力资源

基本信息 基础档案 数据权限 单据设置 工作流设置

用友ERP-U8门户

数据权限

分类 目录 说明

数据权限
数据权限控制设置
数据权限设置
金额权限分配

［记录数］
［档案用途］

设置在本账套中需要对哪些对象进行
数据权限控制，哪些不需要进行数据权限控
制。
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进行有选择的控制。所谓记录级权限设置，是指对具体业务对

象进行的权限设置，例如对凭证类别、项目、客户、供应商、存

货、部门、业务员、仓库、货位、资金单位等档案设置权限时分

查询和录入权限，其中录入权限自动包含查询权限，即当一个

用户对某一记录只具有查询权限时，表示该用户不能录入当

前记录发生的业务数据，只能查看当前记录所对应的业务数

据；当一个用户对某一记录同时拥有查询/录入权限时，即表
示该用户既可以录入当前记录的业务数据又能查看其所对应

的所有业务数据。所谓字段级权限设置，是指对某具体业务对

象的某些字段进行的控制，例如对某一档案需要进行字段权

限控制（可设置查询权限、录入权限、无权限），则进入基础档

案卡片、基础档案列表时只显示有查询或录入权限的栏目，同

时在参照时也只显示有查询或录入权限的栏目。

需要注意的是，只有账套主管才有权对其他操作员进行

数据权限控制设置，其他操作员是无权进行数据权限控制设

置的。

1. 设置记录级数据权限，见图2。

（1）设置操作员可以访问的部门，见图3。

（2）设置操作员可以使用的会计科目，见图4、图5。

（3）设置操作员可以使用的凭证类别，见图6。

（4）设置操作员可以访问的用户，见图7。

设置记录级权限时需要注意以下四个方面：淤对角色进
行权限分配时，相当于将这些权限同时分配给该角色包含的

所有用户，即实现对多个用户批量分配权限。若对其中的个别

用户还要进行权限的添加、删除，则可通过对该用户的权限分

配达到最终目的。于如果是集团账套，则增加业务分配对象
“集团企业目录”的设置。盂在设置记录级权限时，如果选中主
管，该用户对此业务对象拥有所有记录权限，并不允许对该用

户分配此业务对象的记录权限。榆记录级权限设置必须与总
账选项中的“制单权限控制到科目”、“制单权限控制到凭证类

别”、“凭证审核控制到操作员”配合起来才能生效。见图8。

记录级权限设置的效果，如表2所示。

科目
集团企业目录
客户
部门
单据模板
单据设计
凭证类别

是否控制 业务对象

记录级 字段级

可以设置以下业务对象是否进行权限控制

数据权限控制设置

图 2 记录级数据权限控制设置

图 3 部门访问权限设置

图 4 权限浏览

图 5 科目访问权限设置

图 6 凭证类别权限设置

图 7 访问用户权限设置

选项

凭证 账簿 会计日历 其他
制单控制

制单序时控制

赤字控制

支票控制

资金及往来科目 全部科目

制单权限控制到科目

允许修改、作废他人填制的凭证

制单权限控制到凭证类别

超出预算允许保存

凭证审核控制到操员

出纳凭证必须经由出纳签字

凭证必须经由主管会计签字

可查询他人凭证

现金流量科目必录现金流量项目
自动填补凭证断号
批量审核凭证进行合法性校验
打印凭证页脚姓名

图 8 总账选项设置

凭证控制
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具体来看，如果使用了未被授权的会计科目，将出现图9
所示的提示：

在填制凭证时，只能看到和选择被授权填制的凭证类别，

见图10。

2. 设置字段级数据权限控制设置，见图11。

对字段级权限进行设置的效果，如表3所示：

对于记录级对象的权限，只有“直接授权”、“继承角色”两

种来源；字段级对象的权限有四种来源，增加“继承敏感资

源”、“默认权限”两种。所谓“直接授权”，是数据权限管理员直

接分配给该操作员的；所谓“继承角色”，是由于该操作员所属

的角色具有该权限，操作员继承角色权限从而获得此权限；所

谓“继承敏感资源”，是由于该操作员对这个敏感资源有权限，

从而继承敏感资源权限获得此权限；所谓“默认权限”，是由于

此对象的默认权限（数据权限控制设置中），所有操作员不进

行授权就有此权限，该操作员继承对象默认权限从而获得此

权限。

字段级权限设置中的敏感数据权限的设置，其子产品应

选择基础档案。敏感数据是为了方便使用字段级数据权限而

定义的一些抽象业务对象，方便对多个实际的业务对象进行

统一控制，以避免用户对每个业务对象都要进行权限设置及图 9 未获授权使用科目的错误提示

数据
权限 效果

限制用户能够对哪些科目数
据进行查询尧录入袁适用于总
账系统科目权限控制

限制用户能够对哪些客户的
业务数据进行查询或录入袁
适用于总账尧应收尧销售系统
提供客户权限控制

限制用户能够对哪些部门的
业务数据进行查询或录入袁
部门权限控制适用于所有系
统

增加单据模板时袁 对于已经
存在的单据模板袁 限制用户
可以使用哪些模板进行实际
业务数据的录入和打印

允许用户可以对哪些单据类
型进行单据模板设计

限制用户能够录入和查询哪
些凭证类别的凭证袁 适用于
总账系统和向总账系统传输
凭证的外部系统

限制用户能够对各项目大类
中的哪些项目有查询和录入
数据的权限袁 适用于总账系
统

限制用户能够对各工资类别
中的那些部门或者工资项目
有查询和录入工资数据的权
限袁适用于工资管理系统
限制用户能够对哪些存货的
业务数据进行查询和录入袁
适用于库存管理尧存货核算尧
销售管理尧采购管理系统
限制用户能够对哪些业务员
的业务数据进行查询或录
入袁适用于总账尧销售管理尧
采购管理系统

效果

限制用户能够对哪些货位的业
务数据进行查询和录入袁 适用
于库存管理系统

限制用户能够对哪些资金单位
进行查询和录入袁 适用于WEB
资金系统

限制用户能够对哪些用户所制
的单据或凭证进行查询尧 删除尧
审核尧弃审尧关闭渊订单冤袁是用户
对用户的权限控制模式袁适用于
总账尧库存管理尧存货核算尧销售
管理尧采购管理尧WEB系统

限制用户能够对哪些供应商的
业务数据进行查询或录入袁适
用于总账尧应付尧采购管理系统

限制用户能够对哪些仓库的业
务数据进行查询或录入袁 适用
于库存管理尧存货核算系统

限制用户能够对哪些报账中心
单位有操作权限袁 适用于报账
中心系统

限制用户对网上报销中的单据
的查询和录入权限袁 可以按部
门或者业务员来控制

按照指标权限控制可进行修改
的检验指标项目

对于已存在的销售类型档案袁
可以给操作员分配野查询冶尧野录
入冶两种权限

对于已存在的采购类型档案 袁
可以给操作员分配 野查询冶尧
野录入冶两种权限

业务
对象

业务
对象

表 2 记录级权限设置的效果

记

录

级

权

限

科目 货位

客户
资金
单位

部门 用户

单据
模板

供应
商

单据
设计

仓库

凭证
类别

报账
中心

项目
网上
报销

工资
权限

指标

存货
销售
类型

业务
员

采购
类型

表 3 字段级权限设置的效果

效果

进入基础档案卡片尧基础档案列表时只显
示有查询或录入权限的栏目袁同时在参照
时也只显示有查询或录入权限的栏目

在单据卡片上袁 系统只显示有权限的尧且
已经设置在模板上的栏目内容曰在单据列
表中袁系统只显示有权限的尧且已经在栏
目设置中选择显示的栏目

数据权限

字
段
级
权
限

业务对象

基础
档案

单据

图 11 字段级数据权限控制设置

数据权限控制设置

可以设置以下业务对象是否进行权限控制

记录级 字段级

是否控制 业务对象
客户
存货
供应商

没有使用此科目进行制单的权限

确定

付款凭证

摘要 科目名称 借方金额 贷方金额
附单据数：制单日期：2011.12.06付 字 0002

采购原材料 1401

票号
日期 数量

单价
合计

个 人

制单 丁会计出纳审核记账

备注
项 目
客 户

部 门
业务员

填制凭证

凭证

图10 获取授权填制的凭证类别

票号
日期 数量

单价
合计

个 人

制单 丁会计出纳审核记账

备注 项 目
客 户

部 门
业务员

收款凭证

科目名称 借方金额 贷方金额
附单据数：制单日期：2011.12.06收

付 付款凭证

填制凭证
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分配，可以配合字段级权限设置一起使用。将敏感对象的末级

属性和具体业务对象的字段建立映射关系后，通过添加对这

些敏感对象的权限控制能完成对其所映射的业务对象的字段

级权限控制。例如，在敏感数据对象设计器中设置敏感对象

“客户”的末级属性“收款金额”，将“收款金额”与业务对象“发

货单列表”的字段“累计收款金额”、“委托代销发货单列表”的

字段“未回款金额”建立映射关系，如果在分配字段级权限时，

可以给某用户授予“客户”这个敏感对象的“收款金额”属性为

“录入”权限，则不必再为该用户单独设置“发货单列表”上的

“累计收款金额”和“委托代销发货单列表”上的“未回款金额”

两个字段的权限，该用户对这两个字段的权限自动为“录入”

权限。

敏感数据对象被授权后，还可对其关联的某个实际业务

对象进行单独的字段级权限调整，如果两者的权限不一致，则

按照单独设置的实际业务对象的权限处理。比如上面的例子

中，给某用户授予“客户”这个敏感对象的“收款金额”属性为

“录入”权限后，设置“发货单列表”上“累计收款金额”的字段

级权限为“查询”权限，那么该用户对“累计收款金额”字段还

是只有“查询”权限，对“委托代销发货单列表”上的“未回款金

额”有“录入”权限。

设置字段级权限时需要注意以下两方面：淤对角色进行
权限分配时，相当于将这些权限同时分配给该角色包含的所

有用户，即实现对多个用户批量分配权限。若对其中的个别用

户还要进行权限的添加、删除，则可通过对该用户的权限分配

达到最终目的。于当用户与所隶属角色的字段权限互斥时，执
行用户权限。如用户是“无权限”，而隶属角色是“读权限”，则

按“无权限”处理。

（三）金额权限设置

金额权限设置是指对某操作员可以使用的金额级别进行

的设置。只有账套主管才有权进行金额权限的设置，其他操作

员无权进行数据权限的设置。对某操作员进行金额权限设置

时，可以从科目金额级别和采购订单级别两方面进行。科目金

额级别控制是对某操作员填制会计凭证时涉及的会计科目从

金额上进行的控制；采购订单级别控制是对某操作员填制采

购订单时对涉及的金额进行的控制。

对某操作员进行金额权限设置时，首先应进行金额权限

级别的设置，然后再根据该操作员的具体职权情况，选择相应

的金额级别。设置方法如下：以账套主管身份登录企业门户，

运行“基础信息|数据权限|金额权限分配”命令，打开“金额权
限设置”窗口，单击“级别”按钮，打开“金额级别设置”窗口，根

据需要选择“科目金额级别”或“采购订单级别”，单击“增加”

按钮，即可进行会计科目或采购订单的金额级别设置。金额级

别共六级，可以根据需要对每一级别设置不同的金额额度，但

金额必须是逐级递增，不允许中间级别金额为空的情况出现，

但允许最后有不设置的级别存在。金额级别设置完毕后，单击

“退出”按钮，退出金额级别设置窗口，回到金额权限设置窗

口。在金额权限设置窗口，针对不同的操作员，选择不同的金

额级别，即可完成金额权限设置。见图12、图13。

金额级别设置完成以后就可以进行用户金额权限的设

置。见图14。

值得注意的是，金额权限的设置必须与总账选项中的“操

作员进行金额权限控制”配合起来才能生效，见图15。

金额权限设置成功以后，如果用户超过了授权金额，将出

现以下提示：“超过授权金额，是否进行授权签字？”。
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图 14 金额权限设置

图 15 总账选项设置

选项

凭证 账簿 会计日历 其他
制单控制

制单序时控制

赤字控制

支票控制

资金及往来科目 全部科目

制单权限控制到科目

允许修改、作废他人填制的凭证

制单权限控制到凭证类别

超出预算允许保存

操作员进行金额权限控制

凭证审核控制到操

出纳凭证必须经由

凭证必须经由主管
可查询他人凭证

现金流量科目必录

自动填补凭证断号
批量审核凭证进行

打印凭证页脚姓名

打印包含科目编码
外币核算

金额权限设置

用户编码 用户名称 级别
004 丁会计 级别一

金额权限设置 科目级别
采购订单级别

图 13 金额级别设置

金额级别设置

科目编码

科目级别
采购订单级别

金额级别设置

科目名称 级别一 级别二 级别三 级别四 级别五 级别六
1001
100201

库存现金
工行

500
1 500

图 12 执行级别功能

金额级别设置

金额级别设置

金额权限设置

金额权限设置
用户编码 用户名称 级别

科目级别
采购订单级别

科目级别
采购订单级别

科目编码 科目名称 级别一 级别二 级别三 级别四 级别五 级别六

凭证控制
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